UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
DIRECCION DE GESTION DE LA INVESTIGACION

MANUAL DEL SISTEMA DE APOYO A LA INVESTIGACION

[Rol: Unidad de Investigacion]

https://sgi.unas.edu.pe

1. INTRODUCCION.-
El objetivo de este documento es explicar a los usuarios del rol “Unidad de Investigacion”

los procedimientos para usar el sistema de apoyo a la investigacion.

2. PASOS EN EL SISTEMA.-

Paso 1.- Ingresamos al enlace de la aplicacion donde actualmente se encuentra alojado el

sistema.
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Paso 2.- En la parte superior derecha, podemos encontrar el botén para Iniciar Sesion.

Iniciar Sesion —* )
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Paso 3.- Eso nos redirigira a la siguiente vista, donde podremos iniciar sesion con nuestra
cuenta de Outlook, la cual se nos brinda en OTIC.
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Paso 4.- Una vez dado click en ese boton, nos solicitara nuestro correo y contrasefia, para
poder continuar.
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Paso 5.- Una vez ingresados los datos correctos, tendremos un primer vistazo al interior del

sistema. Y al ser primera vez dentro del sistema, nos dirigiremos al menu izquierdo, en el
item “Datos Personales”.
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Paso 6.- Ingresamos todos nuestros datos solicitados dentro de los campos
verificando que cada uno de ellos esté correcto.
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Paso 7.- Tendremos dos checks que nos ayudaran a conocer aquellas investigaciones que
deben estar pronto a cambiar de estado, a “en ejecucién” y “culminado”.

En la parte superior central de la vista de investigaciones.
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Paso 8.- Asimismo, tendremos la opcién de poder Revisar los entregables realizados por

los investigadores, pertenecientes a nuestro grupo. En la parte superior derecha.
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Entregables x aprobar:

Paso 8.- Se nos mostrara una ventana emergente, donde estaran listados los entregables
pendientes de revisar, pertenecientes a nuestro grupo.

Asimismo, podremos ser capaces de visualizar los archivos subidos por el investigador.

Entregables por aprobar
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Paso 9.- En caso los entregables cumplan con los parametros requeridos por la Unidad de

Investigacién, tendra la capacidad de poder aprobarlos.
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Paso 10.- Luego, dentro de la ventana de entregables de la misma investigacion, podra

visualizarse la fecha y la persona respectiva quien hizo la aprobacion.

Listado de Entregables %

(*) Para afiadir un entregable necesita adjuntar: Informes, Material de Avance, Diapositivas u otros.

Entregable Autores F. Entrega  Fin. Inv. Periodo Tipo Revisado Aprobado
: Docente UNAS Educadol 2021-12-17 2021-12-17] 2
Capacitacion del sisterna de 2021-12-17al T4 - Avance
Luis Fidel Abregu Tueros 2021-12-17 (Docente (Docente
apoyo a la investigacion 2022-12-17 2021 2
Alumno UNAS Castillo UMNAS) UMNAS) a

Paso 11.- Una vez aprobado los entregables, de acuerdo a los parametros necesarios, por
la Unidad de Investigacion. Pasamos a ver los estados de dicha investigacion.

Desde la parte derecha de una investigacion, damos click en el icono.
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Paso 12.- Se nos mostrara una ventana emergente, donde podremos visualizar los estados

con el que cuenta la investigacion, asimismo agregar alguna.

Historial de Estados X

(*) Para cambiar el estado necesita adjuntar: resoluciones, acuerdos, cartas u otros.

MNuevo
(M 2021-12-17 14:31:33

A/ Alumna UNAS

Cerrar

Paso 13.- Una vez damos click en el botén de agregar veremos otra ventana emergente,
donde podremos cambiar el estado de esa investigacion. Es muy importante anadir el

archivo que sustenta el cambio de estado de dicha investigacion.

Estado de la Investigacion %

Cambiar Estado:  En Ejecucion

(*) Para cambiar el estado necesita adjuntar: resoluciones, acuerdos, cartas u otros.

1, Subir Archivo  (.pdf, .doc, xls, .ppt)

MNombre Fecha Usuario Ver

Resoluci to.d 2021-12-17 Docente UMNAS
0_Resolucion_proyecto.docx 2021-12-1 @

- -Proy Educador @ o

Cancelar
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Paso 14.- Una vez guardado los cambios, podremos visualizar el nuevo estado, tanto en la

ventana anterior, como en la lista principal de las investigaciones.

Historial de Estados

(") Para cambiar el estado necesita adpgrrars gones, acverdos, cartas u otros

Mueva
Ty 2021-12-17 14:31:33

o Alumno UNAS

Cerrar

Docente UNAS Educador
Capacitacion del sistema de apoyo a la investigacion Luis Fidel Abregu Tueras
Alumno UMAS Castillo

Paso 15.- Es necesario agregar que cuando una investigacion, se encuentra en estado de
“En Ejecucion” o “Culminado”, no podra editar la investigacion. Si esta accion es necesaria
por cualquier motivo ajeno al sistema, contacte al administrador para realizar dichos
cambios.

(Haga click en el icono de “ver”, y todo le aparecera bloqueado.)
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Culminado “.E
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Ejecucion

.Ei.-

Investigacian T.15/2020.4/003

Objetivos
>
Tipo de investigacan : M de Resoludan:
Grado ! Facultad
Fecha de Inicio Estuela
Fecha de Finalizacion : Flan de investigacion
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Reportes para la Unidad de Investigacion.

Paso 16.- Nos dirigimos al menu desplegable de “Reportes”

: Docente UNAS Educador (1)

Unidad investigacion

Facultad de Ingenierz en Informatica y Sisternas

Datos Personales

Reportes
ga Constancia de Investigador
pg Certificado de Investigador

oo Informe Unidad

Paso 16.- En el menu de “Constancia de investigador” podremos obtener un documento

exportable en Word, que facilitara su redaccion para la Unidad.

|
CONSTANCIA DE TRABAJO DE INVESTIGACION @ 3

Investigador: g DOCENTE UNAS EDUCAD... Tipo: Fechas:

CONSTANCIA N° "NNN" - FIIS.UNAS-T.M.

2018-12-17

EL JEFE DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION DE LA FACULTAD DE INGENIERIA EN INFORMATICA Y SISTEMAS DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA, QUE SUSCRIBE,

HACE CONSTAR:

Que, el 5r Docente UNAS Educador, docente contratado, adscrito a la Facultad de Ingenieria en Informatica y Sistemas
de esta Casa Superior de Estudios, en calidad de EJECUTOR, se encuentra realizando los trabajos de investigacion
siguientes:

1. Capacitacion del sistema de apoyo a la investigacion.

Se expide la presente constancia a solicitud del interesado para los fines y usos a la que hubiere lugar

Tingo Maria, 17 de Diciembre de 2021

Firma

C.c. Archivo.

Paso 17.- En el menu de “Certificado de investigador’ podremos obtener un documento

exportable en Word, que facilitara su redaccion para la Unidad.
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CERTIFICADO D a1 2

QSRR ) DOCENTE UNAS EDUCAD..

CERTIFICADO N® "NNN" — FIIS.UNAS-TM

EL JEFE DE LA UNIDAD DE INVESTIGACION DE LA FACULTAD DE INGENIERIA EN INFORMATICA Y SISTEMAS DE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA QUE SUSCRIBE,CERTIFICA:

Que, el Sr. DOCENTE UNAS EDUCADOR, docente de la Facultad de Ingenieria en Informatica y Sistemas de esta Casa

Superior de Estudios en condicion de miembro ordinario, ha desarrollado y cumplido en presentar los Informes Trimestrales
e Informes Finales de los trabajos de investigacion siguientes:

1. EDUCADOR, Docente UNAS; ABREGU T, L, .CASTILLO, A; 2021. Capacitacion del sistema de apoyo a la
investigacion

Los mencionados trabajos de investigacion se encuentran en los archivos de esta Oficina y supervisado por la Unidad de
Gestion de Investigacion.

Se expide el presente certificado a solicitud del interesado para los fines y usos a la que hubiere lugar.
Tingo Maria, 17 de Diciembre de 2021
Firma

C.c. Archivo

Paso 18.- En el menu de “Informe Unidad” podremos obtener un documento exportable en

Word, de acuerdo a la facultad a la que pertenece y el periodo seleccionado.

Informe de Unidad ® 1 1
‘ Faculiad: Afic: 0N Ferindo: e et Trd a m
(] Q 4 1| of2 — 4+ - SR »
UNIVERSIDAD NACTIONAL AGRARTA DE LA SELVA
UNIDAD DE GESTION DE LA INVESTIGACION %

TE— "Promaoviendo la Calidad de la Investigacion"
FACULTAD DE INGENIERIA EN INFORMATICA Y SISTEMAS
Informe de mvestigaciones del Trimestre 4 - 2021
Numero de proyectos prescntados: 3

Participantes:
Docentes (5) Administratives (0) Estudiantes {3)

- Luis Fidel Abregu Tucros

- PEDRO CASTILLO TERRONES - Docente UNAS Educador (12345678)

- Milthon Mufioz Berrocal - Jose Darwin Malpartida Marquez (23010309

- Rolando Rios Ruiz - Efll Yovanka Fam:rez Diaz ()

- Elfred Rios Flores

Trabajos:
< 3 B e e e >

SISTEMA DE GESTION DE APOYO A LA INVESTIGACION



UNIVERSIDAD NACIONAL AGRARIA DE LA SELVA
DIRECCION DE GESTION DE LA INVESTIGACION

De esa manera podemos gestionar las investigaciones y la revision de los entregables,
dentro del sistema. Es muy importante resaltar la importancia que recae en cada uno, sobre

la veracidad de sus datos ingresados y almacenados en el sistema.

Para cualquier tipo de informacién o asesoria adicional, contacto a su administrador,

mediante este correo: sgi.administrador@unas.edu.pe

FIN.-
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